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Birim Ad1 Orman Fakiiltesi
Dekanlik
Alt Birim Ad1

Gorev Unvam

Dekan Yardimcisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Dekan

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Idari Personeller, Ozel Kalem, Fakiilte Sekreteri, Ogretim
Elemanlari, Boliim Baskanliklar1

Vekilet/Gorev Devri

Dekan Yardimcilari

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa
Tanim

o Fakiilte Dekanligi

e Izmir Katip Celebi Universitesi iist ydnetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin gerekli tlim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
calismalarinda Dekana yardimei olmak, Dekanin
bulunmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

Temel Gorev ve

o Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini
yiirtitmek

o Faaliyet raporlarin1 hazirlar ve Dekanliga sunmak

o Fakiiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlar

e Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalar1 i¢in kurullarin
olusturulmasini ve ¢aligmalarini saglar.

e Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik
raporlarini hazirlar ve Dekanliga sunar.

Sorumluluklar: o Fakiiltenin stratejik planini hazirlar.
e Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglamak.
o Egitim-6gretim ve aragtirmalarla ilgili politikalar ve
stratejiler gelistirmek
o Her egitim-6gretim y1l1 sonunda yapilacak olan Akademik
Genel Kurul sunularini hazirlamak.
o Fakiiltede 6gretim iiyeleri tarafindan yiiriitiilen projeleri takip
eder.
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e Ogretim elemanlarmnin derslerini diizenli olarak yapmalarini
saglar.
e Dersliklerin ders saatleri planlamasini yapar.
e Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder.
e Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
o Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet eder.
e Dekan yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Dekana kars1 sorumludur.
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.
« Imza yetkisine sahip olmak.
o o Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
Yetkileri yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Temel Teknik Yonetsel
e Gorevinin
gerektirdigi
diizeyde is
e 657 Sayih den_eylmlne
Devie sahip olmak
Memurlari * Y.OH?thﬂ.l k
Kanunu'nda nlte_llklerlne
ve 2547 sahip olr_nak;
Sayih sevk ve !dgre
C e Yiiksek - g?mkle“m
Yetkinlik Diizeyi . bilmek.
Ogretim . .
Kanunu’nda . Faa}llyetle‘rlnl
belirtilen en iy sekilde
genel §qrdureb11mes1
niteliklere igin gerekli
sahip olmak. karar verme
Ve sorun
¢Ozme
niteliklerine
sahip olmak.
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Gorev I¢in Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Ana bilgisayar, iletisim ve ag giivenlik cihazlar ile isletim sistem
yazilimlarini etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme
Analitik diistinebilme

Analiz yapabilme

Degisim ve gelisime acik olma

Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢alisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Giglii hafiza

Hizli diisiinme ve karar verebilme

Hizli not alabilme

Hizli uyum saglayabilme

Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma

Ikna kabiliyeti

Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel ¢oziimleme yapabilme
Karsilagtirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Muhakeme yapabilme

Diger Gorevlerle iligkisi

e Dekan ile raporlama iligkisi

o Fakiiltenin diger alt birimleri ile isbirligi ve esglidiim iliskisi

 Birimin gérev alanina giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin sahiplerine, koordinasyon
ve danismanlik sunumu

Yasal Dayanaklar

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu, yonetmelikler ve
yonergelere bagl olarak yerine getirirken Dekana karsi

sorumludur.
TEBLIG EDEN
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Dekan

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.
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