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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	Öğrenci

Öğrenci Danışmanları
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	Ders ekleme-çıkarma işlemlerinin UBS Otomasyon Sisteminde yapılması
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	*Akademik Takvim *İKCÜ Önlisans-Lisans Yönetmeliği
* Orman Fakültesi  Yönergesi
*İKCÜ-UBS Otomasyon Sistemi

	Kontrol Etme
	Dekanlık 
Öğrenci İşleri
	UBS Sistemi üzerinde ekleme-çıkarma işlemleri sonrasında bütün işlemlerin yeniden kontrol edilmesi  
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	UBS Otomasyon Sistemi üzerinden ders ekleme-çıkarma formları öğrencilerin özlük dosyalarına kaldırılır. Ders ekleme-çıkarma işlemleri yapılmayan öğrenciler  danışmanlar vasıtasıyla bilgilendirilir.
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