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Dekanlik
Alt Birim Adi
Dekan

Gorev Unvam

Rektor
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Ozel Kalem, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlar1, Bélim

Astlar Baskanliklari, Dekan Yardimcilari
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Dekan Yardimecilari
Vekalet/Gorev Devri

o Fakiilte Dekanligi

e Izmir Katip Celebi Universitesi iist ydnetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin gerekli tlim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
calismalar1 yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine
etmek ve denetlemek

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa
Tanim

o 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanununda verilen gorevleri
yapmak.

o Fakiilte kurullarina baskanlik eder ve kurul kararlarinin
uygulanmasini saglamak. Fakiilte birimleri arasinda diizenli
calismayi saglamak.

o Fakiiltenin misyon ve vizyonunu belirlemek; bunu,
Fakiiltenin tiim ¢aligsanlar ile paylasmak, gerceklesmesi i¢in
calisanlar1 motive etmek.

o Her 6gretim y1l1 sonunda ve istenildiginde fakiiltenin genel
durumu ve isleyisi hakkinda Rektore rapor vermek.

o Her yi1l Fakiiltenin analitik biit¢esinin gerekgeleri ile birlikte
hazirlanmasini saglamak.

o Fakiiltenin kadro ihtiyaclarini hazirlatir ve gerekgesi ile
birlikte Rektorliik makamina sunulmasini saglamak.

o Tagmurlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesini ve kullanilmasini; kontrollerinin yapilmasini,
taginir kayit ve kontrol yetkilisi vasitasiyla kayitlariin

Temel Gorev ve
Sorumluluklari
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saydam bir sekilde tutulmasini ve hazirlanan Y onetim
Hesabinin verilmesini saglamak.

Fakiiltenin birimleri lizerinde genel gdzetim ve denetim
gorevini yapmak.

Fakiiltede egitim-6gretimin diizenli bir sekilde
stirdiiriilmesini saglamak.

Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve
stratejiler gelistirmek.

Fakiiltenin idari ve akademik personeli i¢in ihtiya¢ duyulan
alanlarda kurs, seminer ve konferans gibi etkinlikler
diizenlemek

Fakiiltenin siirekli 6grenen bir organizasyon haline gelmesi
i¢in ¢alismak.

Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin
diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglamak.

Fakiiltenin egitim-6gretim sistemiyle ilgili sorunlar tespit
edip ¢ozlime kavusturmak, gerektiginde list makamlara
iletmek.

Egitim-6gretimde yiikselen degerleri takip etmek ve Fakiilte
bazinda uygulanmasini saglamak.

Fakiiltede bilimsel arastirma, yayin faaliyetlerinin ve
projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini
saglamak.

Fakiiltenin stratejik planini hazirlanmasini saglamak.
Fakiiltenin fiziki donanimu ile insan kaynaklarinin etkili ve
verimli olarak kullanilmasini saglamak.

Fakiilte yerleskesinde gerekli gilivenlik tedbirlerinin
alinmasini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢
kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

Bagli personelin islerini daha verimli, etken ve daha kaliteli
yapmalarini saglayacak beceri ve deneyimi kazanmalari i¢in
stirekli gelisme ve iyilestirme firsatlarini yakalayabilmelerine
olanak tanimak.

Fakiilteyi iist diizeyde temsil etmek.

Rektoriin alani ile 1lgili verecegi diger gorevleri yapmak.
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e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.
« Imza yetkisine sahip olmak,
e Harcama yetkisi kullanmak.
o Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
o bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Yetkileri o Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, ddiillendirme,
egitim verme, isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip
olmak.

o Fakiilteye alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri
karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.
Temel Teknik Yonetsel
e Gorevinin
gerektirdigi
diizeyde is
e 657 Sayih den_eylmlne
Devlet satnp ‘?'T“.ak-
Memurlar * Y.OH?thll.l k
Kanunu’nda nlte_llklerlne
Ve 2547 sahip olr_nak;
Sayih sevk ve !dgre
C e Yiiksek - gt_areklerlnl

Yetkinlik Diizeyi . bilmek.
Ogretim Eaalivetlerini
Kanunu’nda * aa} |yet e.“m
belirtilen en lyi sekilde
genel §qrdureb11mes1
niteliklere icin gerekli
sahip olmak. karar verme

Ve sorun
¢Ozme
niteliklerine
sahip olmak.
Ana bilgisayar, iletisim ve ag glivenlik cihazlari ile isletim sistem
yazilimlarini etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme
Gorev I¢in Gerekli Analitik diisiinebilme
. Analiz yapabilme
Beceri ve Yetenekler Degisim ve gelisime acik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢alisma
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Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Giiglii hafiza

Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hizli not alabilme

Hizli uyum saglayabilme

Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma

Ikna kabiliyeti

Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime acik
Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme
Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Sabirli olma

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Yonetici vasfi

Diger Gorevlerle iligkisi

o Rektor ile raporlama iligkisi
« Fakiiltenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve
esgiidiim iliskisi

Yasal Dayanaklar

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

o 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

e Yonetmelikler ve yonergelere bagl olarak yerine getirirken
Rektore karsi sorumludur.
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Prof. Dr. Adnan Kaya
Rektor Yardimeist

—RetyeDogrttarer ottt T

Erkan Kiigiikkiling

Bu belge, guv el

Strat %ﬁtmﬂe Dairesi B kam
Ohetim Temsilé 0151

Prof. Dr. Siileyman Akbulut
Orman Fakiiltesi Dekani

ge/lndex



