iZMiR KATiP CELEBi UNiVERSITESI
ORMAN FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Stajlar ve Staj Zorunlulugu

Amag ve Kapsam

MADDE 1 -

(1) Bu yénerge, Izmir Katip Celebi Universitesi Orman Fakiiltesi dgrencilerinin mesleki
bilgi ve becerilerini gelistirmek lizere yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yliriitiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslarin diizenlemesini amaglamaktadir.

(2) Bu yénerge, izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 -

(1) Bu yonerge, 2547 sayil Yiiksekogretim Kanununun 44 {incii maddesi, Izmir Katip
Celebi Universitesi, Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi 12 inci maddesi,
Izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi, Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Y 6nergesinin 23 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 -
(1) Bu yonergede gecen:

a) Boliim: Izmir Katip Celebi Universitesi Orman Fakiiltesi’ne bagli ilgili boliimi,

b) Béliim Staj Komisyonu: Izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi’ne bagli her boliim
tarafindan, Bolim Baskani tarafindan boliimdeki 6gretim elemanlari arasindan olusturulan
komisyon tiyelerini,

¢) Dekan: Izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi Dekani,

d) Dekanlik: Izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi Dekanligini,

e) Fakiilte: Izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesini,

f) Fakiilte Yonetim Kurul: izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi Y6netim Kurulunu,

g) Senato: Izmir Katip Celebi Universitesi Senatosunu,

h) Staj Yeri: Bu yonergedeki sartlar1 saglamak sartiyla 6grencinin stajin1 yapacagi 6zel veya
kamu kuruluglarini,

i) Universite: Izmir Katip Celebi Universitesi’ni,

ifade eder.

Stajlar ve Staj Zorunlulugu

MADDE 4 —

(1) Orman Fakiiltesi Boliimlerinde Staji I ve Staj1 II olmak iizere iki zorunlu staj yer alir.
Her 6grenci, pratik calisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek amaciyla
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Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen staj yerlerinde bu yonerge hiikiimleri uyarinca
Staj1 I ve Staj1 II’yi yapmak zorundadir.

(2) Ogrencilerin Izmir Katip Celebi Universitesi, Orman Fakiiltesi, Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonergesi hiikiimleri dogrultusunda mezun olabilmesi igin Staji I ve Staji IIyi
basari ile tamamlamalar1 gerekmektedir.

IKINCi BOLUM
Staj Donemleri, Temel Ilkeler, Kurallar ve Mazeretli Durumlar

Staj Donemleri

MADDE 5 —

(1) Staj1 I, en erken dordiincli donemden sonra, Staji II ise en erken altinci donemden
sonra yapilabilir. Staji tamamladiktan sonra derse kayitlandig: ilk donem ilgili staj dersine kayit
yaptirilmasi stajin sayilmasi i¢in zorunludur.

Temel Ilkeleri ve Kurallar

MADDE 6 —

(1) Staj1 I ve Staj1 II siireleri, her biri i¢in 20 is gilinlidiir. Staj donemleri, akademik
takvimde belirtilen Bahar Yariyih final sinavlarmin bitimini takiben baglar ve Giiz Yariyili
baslangicinda sona erer. Yaz okuluna kayith olan bir 6grenci yaz okulu siiresince staj yapamaz.
Ancak resmi tatil giinleri ¢iktiktan sonra, yaz okulu donemi ile bahar yariyili final sinavlar1 bitig
tarihi veya giiz yariyili baglangic1 arasindaki zaman araligindan biri tek seferde 20 is gilinii staj
icin yeterli ise staj yapilabilir.

(2) Stajlarin her birinin (Staj1 I ve Staj1 II) bir defada yapilmasi esastir.

(3) Bir staj is giinii, 6zel durumlar i¢in aksi belirtilmedikce, en az 8 saatlik calisma
gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alt1 is giinii ¢alisabilir.

(4) Staj1 II’nin yapilabilmesi i¢in Staji1 I’in yapilmis olmasi gerekmektedir.

(5) Stajlardan en az birinin yaz doneminde yapilmasi kosulu ve ogrencilerin staj
haricinde basarisiz oldugu derslerin bulunmamasi gibi durumlarda; stajlar, Boliim Staj
Komisyonunun onay1 ile yariyil igerisinde yapabilir.

(6) Staj1 I ve Staj1 II Boliim Staj Komisyonunun onayt ile ayni yerde yapilabilir.

Mazeretli Durumlar

MADDE 7 —

(1) Mazeretli durumlarda 6grenci, mazeretin sona ermesinden itibaren en gec bes (5) is
giinii icinde, ekinde gecerli mazeret belgeleri bulunan bir dilek¢e yazarak (mazeret sebebi, staj
baslama tarihi, staj bitis tarihi ve mazeret siiresini beyan ederek) Boliim Staj Komisyonuna veya
Boliim Sekreterligine teslim eder. Boliim Staj Komisyonu mazereti degerlendirir ve talebi karara
baglar. Uygun goriilen mazeretler i¢in 6grenci, ilgili birimden “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” alarak
staj yerinin de onayiyla stajina belli siire ara verebilir. Staj siiresi, ara verilen siire kadar uzatilir.
Saglik kuruluglar1 tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen bir mazeretinin olmasi
durumunda ise dgrencinin “Sigorta Ayrilis Bildirgesi” almasina gerek yoktur. Ogrenci staj bitis
tarihi gegcmeden, bir dilekce ile beraber saglik raporunu Boliim Staj Komisyonuna veya Boliim
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Sekreterligine teslim eder. Rapor bitis tarihinden hemen sonra stajina baslar ve raporlu oldugu
siire staj donemine eklenir.
(2) Ogrencinin,
a) Saglik kuruluslar1 tarafindan verilen saglik raporuyla belgelenen mazeretinin olmast,
b) Mahallin en biiyilik miilki amirince belgelenen dogal afetlere maruz kalmasi,
¢) Birinci derece yakininin vefat etmesinin belgelendirilmesi,
d) Universite ve/veya Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile gérevlendirerek sportif, kiiltiirel,
bilimsel ve benzeri etkinliklere ve bunlarin hazirlik ¢caligsmalarina katilmast,
durumlar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan hakli mazeret olarak degerlendirilir.

(3) Ogrencinin mazeretsiz olarak staji birakmas1 durumunda, Universitenin ugrayacagi
maddi zararlar1 6grenci karsilamakla yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
Staj Yerleri

Staj Yerleri

MADDE 8 —

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencinin staj yapacag yerin faaliyet
konusu, 6grenim gordiigii boliimiin misyonuna ve miifredatinin icerigine uygun ve tamamlayict
nitelikte olmalidir.

(2) Staj yerlerinde en az bir miihendisin bulunmasi gerekmektedir. Orman Endiistri
Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj yerleri i¢in en az bir Orman Endiistri Miihendisi ya da
en az bir mithendis veya mimarin bulunuyor ve tercihen en az yirmi kisinin ¢alisiyor olmasi
gerekir.

MADDE 9 -

(1) Ogrenciler, bu yonerge sartlarin1 saglamalar1 kosuluyla, iiniversite laboratuvarlarinda
staj yapabilirler. Ayrica kismi zamanli 68renci statiisiinde calisan Ogrenciler ¢alistiklar1 yerde
staj yapabilirler.

MADDE 10 -
(1) Boliim Staj Komisyonunca uygun goriilmesi durumunda stajlar, yurt i¢i veya yurt disi
0zel/resmi kurum veya kuruluglarda yapabilir.

DORDUNCU BOLUM
Ogrenci ve Staj Yeri Sorumluluklar

Ogrenci Sorumluluklar

MADDE 11 -

(1) Ogrenciler, staj igin gerekli belgeleri hazirlamak, tamamlanmasini takip etmek ve
ilgili yerlere teslim etmek zorundadir.



(2) Ogrenciler, staj siiresince yaptiklar1 ¢aligmalar1 igeren bir Staj Dosyasi hazirlamak
zorundadir.

(3) Ogrencilerin staj ile ilgili okula verdigi belgelerde gercege aykiri herhangi bir
beyanda bulundugu tespit edildigi takdirde, stajin tiimii iptal edilir ve disiplin islemleri baglatilir.

MADDE 12 -

(1) Ogrenciler, staj yaptiklar1 isyerlerinin ¢alisma ve is giivenligi kurallarina, disiplin ve
diizenine uymakla yiikiimliidiirler. Ogrenciler, grev, gdsteri, yiiriiyiis ya da isi yavaslatma
eylemlerinde bulunamazlar. Isyerinde kullandiklari her tiirlii alet, malzeme, makine, ara¢ ve
gerecleri 6zenle kullanmak zorundadirlar. Bu konudaki ihlaller, Fakiiltede Disiplin isleminin
basglatilmas1 igin staj yeri tarafindan Ogretim elemani ve/veya Boliim Staj Komisyonuna
iletilebilir.

(2) Ogrencilerin staj calismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, dgretim eleman1 ve/veya
Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu olumsuz
olan Ogrencilerin stajlari, 6gretim eleman ve/veya Bolim Staj Komisyonunca degerlendirilip
karara baglanir.

Staj Yeri Sorumlulugu

MADDE 13 -

(1) Ogrencilerin staj yaptiklar: staj yerleri, dgrencilerin is giivenligi i¢inde verimli bir
sekilde stajlarini yapmasi i¢in gerekli tedbirleri almalidir.

(2) Ogrencilerin staj yaptiklar1 staj yeri, grencinin staj gereklerini yerine getirmesi igin
gerekli ortami ve bilgi aktarimini saglamalidir.

BESINCI BOLUM
Zorunlu Sigorta Uygulamasi

Zorunlu Sigorta Uygulamasi

MADDE 14 -

(1) Ogrencilere, 5510 sayilh SGK Kanunu geregi “Is Kazasi ve Meslek Hastalig
Sigortas1” yapilmasi zorunludur. Zorunlu olan bu sigortanin primleri Universite Senatosunca
belirlenen esaslar ¢ergevesinde Orman Fakiiltesi tarafindan staj oncesinde Ogrenciler adina
SGK’ya yatirilir.

(2) Ogrencilerin, staj yerine gitmeden &nce sigorta islemlerini tamamlamalar1 gerekir.
Sigorta islemlerinin Fakiilte tarafindan yapilabilmesi i¢in 6grencinin; Madde 17°de belirtilen staj
basvuru islemlerini ger¢eklestirmis olmasi gerekir.

(3) Yurtdisinda staj yapacak Ogrenciler, staj belgelerinin, staj yerinin talebi
dogrultusunda diizenlenmesinden sorumludurlar. Ogrencilere, yurt disinda yapacaklari stajlar
i¢in, “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi” da dahil olmak iizere herhangi bir ddeme
yapilmaz.

(4) Calistig1 isyerinde staj yapmak isteyen dgrenciler, Staj Bagvuru Formunda bu durumu
beyan etmelidir. "Is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigorta Primi" calistigi isyeri tarafindan
karsilanan bu 6grencilere herhangi bir 6deme yapilmaz.

4



(5) Calistigr isyeri disinda bir yerde staj yapmak isteyen dgrenciler, staj donemi siiresince
calistiklar1 kurumdan izin almak zorundadir. Staj siiresince "Is Kazasi ve Meslek Hastaligi
Sigortas1" Orman Fakiiltesi tarafindan 6denir.

(6) Ogrenciler stajlarina ancak, bedeli Fakiilte tarafindan ddenen “Is Kazasi ve Meslek
Hastalig1 Sigortas1” giris islemleri tamamlandiktan sonra staja baslayabilirler. Sigorta girisleri
yapilmadan igletmede yapilan ¢aligmalar, staj siiresinden sayilmaz ve bu siire icinde dogacak
sorunlardan Fakiilte sorumlu tutulamaz.

ALTINCI BOLUM
intibak

Intibak

MADDE 15 -

(1) Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin, belgelendirdikleri takdirde, daha
onceki boliimlerinde kabul edilmis eski stajlarinin gecerliligine, Boliim Staj Komisyonu
tarafindan belgelerin incelenmesi sonucunda hazirlanacak goriis yazisi dogrultusunda Fakiilte
Y 6netim Kurulunca karar verilir.

(2) Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin staj c¢alismalarinin nasil
uygulanacagi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan belgelerin incelenmesi sonucunda hazirlanacak
gorlis yazisi degerlendirilerek Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.

(3) Onlisans diplomasma sahip olan Ogrencilerin, daha ©6nce bitirmis olduklar
Yiiksekokulda yapmis olduklari stajlar giin sayis1 az olmamak ve Boliim Staj Komisyonunun
uygun goriisii ile, yapmalar1 gereken 20 giinliik staj yerine sayilabilir. Ogrencinin ilgili birimden
almacak transkript veya onayli staj belgesi ile Boliim Baskanligima bagvuru yapmasi
gerekmektedir.

YEDINCI BOLUM
Staj Basvurusu, Staj Asamasi ve Staj Dosyasi Hazirlama Usulleri

Staj Bagvurusu

MADDE 16 —

(1) Ogrenci, “Staj Basvuru Formunu” doldurarak staj yapacaklar1 yerden alacaklar1 onay

ile birlikte Béliim Staj Komisyonuna basvurusunu yapar. Ogrencinin basvurusu Boliim

Staj Komisyonunca degerlendirilir ve uygun bulmasi halinde 6grenci stajina baslar.

Ogrenci, Boliim Staj Komisyonunun onay verdigi staj yeri disinda baska bir yerde staj

yapamaz.

(2) Staj yerinin uygunlugu Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir, olumlu
degerlendirme Staj Yeri Onay Formuna islenir.

(3) Staj yeri kabul edilen ve reddedilen 6grencilerin listeleri Fakiilte internet sayfasinda
ilan edilir.



Staj Asamasi

MADDE 17 -

(1) Staj yeri onaylanan dgrenciler, kendisi i¢in diizenlenmis “Ise Giris Bildirgesini” staj
baslama tarihinden 6nce Fakiilteden alir. Ogrenci, staja basladig1 giin “Isyeri Degerlendirme
Formunu” ve “Ise Giris Bildirgesini” staj yeri yetkilisine teslim eder.

(2) Ogrenci, staj programma uygun olarak staj dosyasimna, staj siiresince yaptig
caligmalari, gozlemleri, incelemeleri ve Ogrendiklerini yazim kurallarm1 ve mesleki
terminolojiyi dikkate alarak aktarir. Staj bitiminde dosya, staj yeri yetkililerince incelenip
onaylanir.

(3) Ogrenci, staj bitiminde, “Isyeri Degerlendirme Formunu,” staj dosyasmin tiim
sayfalarini ve dosya igerisinde bulunan “Staj Devam Cizelgesi” kisimlarini staj yeri yetkilisine
onaylatmak zorundadir. Bunlardan birinin eksik olmasi halinde staj dosyalar1 incelenmeden
ogrencinin staj1 reddedilir.

(4) “Isyeri Degerlendirme Formu™ ve staj dosyasindaki ilgili yerler, o isyerinde calisan
yetkili Miihendis tarafindan; Miihendisin adi-soyadi, mesleki {invani belirtilerek imzalanir ve
isyeri kasesi ile miihiirlenir. “Isyeri Degerlendirme Formu” kapali ve miihiirlenmis bir zarfin
icerisinde dgrenciye elden verilir.

Staj Dosyas1 Hazirlama Usulleri

MADDE 18 -

(1) Staj Dosyasi, 6grencilerin staj siiresince yaptiklari bireysel caligmalar1 igeren teknik
bir rapordur. Staj Dosyasi, teknik bir dille, 6zenli, imla kurallarina uygun bi¢imde ve metin
kisimlarinin tiimii tilkenmez kalem ile yazilarak hazirlanmalidir. Staj Dosyasinin son sayfasi
istenildigi kadar ¢ogaltilarak staj igerigi detayli olarak yazilmalidir.

(2) Staj Dosyast spiralli cilt halinde teslim edilmelidir.

(3) Staj Dosyasinin ilk sayfasi renkli olmas1 gerekmektedir.

(4) Staj Dosyasi1 hazirlanmasinda uyulmasi gereken esaslar sunlardir:

a) Staj Dosyasinda, 6grencinin doldurulmasi i¢in ayrilmis olan tiim alanlar eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

b) Yapilmas: zorunlu olan Staji I ve Staj1 II birbirlerinden bagimsizdir. Bu sebeple staj dosyalari
ayr1 ayr1 hazirlanmalidir.

c) Staj Dosyasin1 yazmaya; staj yerinin tanitilmasi, tiretim faaliyetleri, yerlesimi, tesisleri ve
iiretim hatlar1 gibi genel bilgilerin verilmesi ile baglanmalidir.

d) Staj Dosyas1 hangi staj konusu i¢in doldurulacak ise, o konuya ait olan ve staj yeri hakkinda
teorik bilgiler kisaca, pratik bilgiler ise detayli olarak verilmelidir. Ayrica, verilen teorik
bilgilerin hangi kaynaktan alindig1 referans verilerek belirtilmelidir. Pratik bilgilerin verildigi
kisimlara ise fotokopisi ¢ekilmis teknik resim veya sema konulmamalidir.

e) Her bir staj konusu icin, dgrencilerin bizzat veya izleyici olarak katildigi uygulamalarin
rapora eklenmesi gereklidir. Dosyada, 6grencinin katilim ve gézlemlerini igeren; kendisine ait
teknik ifadeler olmalidir.

(5) Ayni staj doneminde birden farkli staj yerinde staj yapilmas1 durumunda, staj yapilan
her bir staj yeri i¢in ayr1 bir staj dosyasi hazirlanmasi gerekmektedir.



SEKIZINCI BOLUM
Staj Evraklarimn Icerigi, Staj Evraklarinin Teslimi, Stajin Degerlendirilmesi ve itirazlar

Staj Evraklarinin icerigi

MADDE 19 —

(1) Ogrenci, staj evraklarini eksiksiz hazirlamakla yiikiimliidiir. Staj evragi eksik olan
ogrencilerin stajlar1 degerlendirmeye alinmaz. Staj evragi igerisinde agagidaki belgelerin mutlaka
bulunmasi gerekmektedir:

a) Staj Dosyasi (spiral kitap¢ik haline getirilmis sekilde),

b) Staj Devam Cizelgesi,

¢) Isyeri Degerlendirme Formu (kapali miihiirlii zarf icinde),
d) Ogrenci Staj Degerlendirme Formu,

e) Staj Degerlendirme Formu.

Staj Evraklarinin Teslimi

MADDE 20 —

(1) Staj evraklar Fakiiltenin egitim-6gretime basladig: tarihi takip eden ondort (14) giin
icerisinde Boliim Sekreterligine imza karsiliginda teslim edilir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde
teslim edilmeyen staj evraklari kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler 6grencinin resmi
basvurusu tlizerine Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(2) “Isyeri Degerlendirme Formu” Béliim Sekreterligine veya Boliim Staj Komisyonuna
kapal1 zarf igerisinde teslim edilir.

(3) Her ne sebeple olursa olsun, evraklarindaki imza ve miihiirde; eksik, kazinti, silinti
vb. hata olan dosyalar Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinmaz.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 21 —

(1) Boliim, stajin amacina uygun olarak yliriitiilmesi i¢in gerekli kontroliin yapilmasi,
degerlendirilmesi ve sonuglandirilmast ile ilgili diizenlemeyi yapar.

(2) Stajla ilgili her tiirlii belge smav evraki niteligindedir. Ogrencinin Staj Dosyas,
icerdigi bilgileri, yazim sekli, staj yerinden gelen “Isyeri Degerlendirme Formu” ve Béliimiin
aradigi temel ilkeler dikkate alinarak Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir.

(3) Boliim Staj Komisyonunca stajlar1 gegersiz veya basarisiz bulunan ve bu durumlari
Fakiilte Yo6netim Kurulunda onaylanan 6grenci stajin1 tekrarlamak zorundadir.

Itirazlar

MADDE 22 -

(1) Boliim Staj Komisyonlar1 kararlarina itiraz Boliim Baskanligina yapilir.

(2) Itirazlar ve bu esaslarda yer almayan diger hususlar ise Fakiilte Y&netim Kurulunda
kesin karara baglanir.



DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Staj Dosyasinin Saklanmasi

MADDE 23 -

(1) Staj Dosyast1 ve ekleri, Boliim Staj Komisyonu tarafindan 6grencinin mezuniyetinden
sonra 2 (iki) yil saklanir. Saklanma siiresi dolan Staj Dosyasi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan
imha edilir.

Yiiriitme
MADDE 24 -
(1) Bu yonerge hiikiimleri Orman Fakiiltesi Dekani tarafindan yiiriitiiliir.

Yiiriirliik
MADDE 25 -
(1) Bu yonerge; Senatoda onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.
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