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Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
Tasmir Kayit
Kontrol Yetkilisi Devir ile gelen D.ev.ir. ile gelen ta$1p1rlara ait
bildirim yazis1 teslim alinir.
tasmurlar
|
JVL Devir yolu ile gelen tagmirlar
Taginir Kayit teslim alinip alinmamasi igin
Kontrol Yetkilisi Malzemenin edinilme durumuna iist yonetici onay1 ve teslim
gore yapilacak islemler alip giris islemlerini
yapabilmek icin Ust yoneticiye
I yazi yazilarak onay alinir.
V.
Taginir Kayit Devir yolu ile gelen tasimirlar
Kontrol Yetkilisi Tagmirlarin olusturulan komisyon
Teslim alinmasi tarafindan teslim alinir.
Tasmir Kayit @ Edinilen taginirlar IKC
Kontrol Yetkilisi Tasinir Yonetim Bilgi
Tasmrlarin Giris Islemleri Sistemine (TYBS) ve KBS'ye
veri girisi yapilir. Taginir
Islem Giris Fisi diizenlenir ve
kayztlara alinir.
\Yi KBS ve UBS iizerinden girisi
yapilan taginirlar Harcama
Tasmnir Kayit Girisi yapilan malzemelerin Yonetim Sisteminden
Kontrol Yetkilisi muhasebe birimine Muhasebe birimine bildirilir.
bildirilmesi. UBS ve KBS giris tifleri
ciktilar1 alinip imzalanarak iist
yaztyla Strateji Daire
Baskanligina gonderilir.
Ayrica birer niisha da elden
teslim edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN .
Abdullah KORUKGCU Ugur KILIC Nihat Sami CETIN
Fakiilte Sekreteri Endustri Muhendisi Dekan V.
SGDB Kalite Birim Sorumlusu
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— Birim i¢inde kullanima verilen
Dayanikh Tuketim ve sarf demirbaslar tagmir kayit
tagur malzemelerini kontrol yekilisi tarafindan
demirbaglarm kullamma zimmet formu hazirlanarak
Tasmnir Kayit kullamma verilmesi kullaniciya teslim edilir.
Kontrol Yetkilisi verilmesi Tuketim ve sarf malzemleri ise
taginir istek belgesi

karsihiginda Tasmir islem
Cikis Fisi diizenlenerek teslim
edilir.

Tasmir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Y1l Sonu Islemleri

Y1l igerisinde devredilen
malzemelerin giris- ¢ikis
islemleri KBS ve UBS
izerinden raporlar almarak
dosyalanir.

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Tasmir islemlerine ait
belgelerin
dosyalanmasi.

Hazirlanan TiFler, Raporlar,
Tutanaklar ve giris ¢ikis

hareketleri ile ilgili belgeler
ilgili klasorlerde dosyalanir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Abdullah KORUKGU Ugur KILIC Nihat Sami CETIN
Fakulte Sekreteri Endustri Mihendisi Dekan V.
SGDB Kalite Birim Sorumlusu




