	[image: ]





TS EN ISO
 9001:2015
	
T.C.
İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ
Orman Fakültesi
	[image: ]

	
	AKADEMİK PERSONEL ORYANTASYON EĞİTİMİ PLANI
	Dok. No: PL/ORMF/07

	
	
	İlk Yayın Tar.: 26.10.2023

	
	
	Rev. No/Tar.: 00/...

	
	
	Sayfa 1 / 1



	1. GÜN PLANI
KURUM ORYANTASYONU

	İçerik
	Sorumlu 

	· Başlayış yazısı, kart çıkarılması, görevlendirme yazısı
· Hoş geldin toplantısı, tanışma
· Yemekhanede öğle yemeği
· Kurum içinde iç ve dış mekân gezisi
· Kapalı Spor Salonu ve Aile Sağlığı Merkezinin tanıtımı ve çalışma saatleri hakkında bilgi verilmesi
· Üst Yönetim ile tanışma
	· Fakülte Sekreteri
· Dekan Yardımcısı

	2. GÜN PLANI
ÜNİVERSİTE BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNİN TANITILMASI

	İçerik
	Sorumlu 

	· Üniversite Belge Yönetim Sistemi (UBYS) modülleri
· Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) kullanımı 
· Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS) kullanımı
· Web sayfası oryantasyonu
	· Kalite Birim Sorumlusu
· Web Sayfası Sorumlusu

	3. GÜN PLANI
FAKÜLTE AKADEMİK VE İDARİ BİRİMLERİNİN TANITILMASI

	İçerik
	Sorumlu 

	· Fakülte akademik ve idari organizasyonel yapısının tanıtımı
· Dekanlığın sorumlulukları
· Bölümdeki görevler
· Ana bilim dalındaki görevler
· Bölümdeki akademik personelin görevleri
	· Bölüm Başkanı
· Fakülte Sekreteri

	4. GÜN PLANI
FAKÜLTE OFİSLERİNİN, ARAŞTIRMA LABORATUVARLARININ VE UYGULAMA ÜNİTELERİNİN TANITILMASI

	İçerik
	Sorumlu 

	· Araştırma laboratuvarı ve uygulama ünitelerinin tanıtılması
· Akademik personel odalarının kullanımı hakkında bilgi verilmesi
· Dersliklerin tanıtılması
	· Dekan Yardımcısı
· Bölüm Başkanı
· Ana Bilim Dalı Başkanı

	5. GÜN PLANI
[bookmark: _GoBack]ORMAN FAKÜLTESİ PROGRAMININ TANITILMASI

	İçerik
	Sorumlu 

	· Programda yer alan derler
· Güz ve bahar dönemi ders dağılımları
· Öğretim planı
· Program çıktıları
· Bölümün sorumlu olduğu dersler
	· Bölüm Başkanı
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