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Birim Ad1 Orman Fakiltesi
Dekanlik
Alt Birim Ad

Gorev Unvam

Boliim Bagkani

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Gérevin Bagh Oldugu Dekan
Unvan
Astlar Ogretim Uyeleri, Arastirma Gérevlileri, Boliim Sekreterleri

Vekilet/Gorev Devri

Ogretim Uyeleri

Tanim

Gorev Alam1 / Gorevin Kisa

o Fakiilte Dekanlig

o Boliim bagkani, boliimiin her diizeyde egitim - 6gretim ve
arastirmalarindan ve boliime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

e Izmir Katip Celebi Universitesi {ist yonetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin gerekli tlim faaliyetlerinin yliriitiilmesi amaciyla idari ve
akademik isleri boliim igerisinde yapar.

Temel Gorev ve

e Boliim kurullarina baskanlik eder.

o Bolliimiin ihtiyaglarin1 Dekanlik makamina yazili olarak rapor

eder.

o Dekanlik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikl bir

sekilde yapilmasini

saglar.

o Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esglidiimii saglar.
e Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli

bir sekilde yapilmasini saglar.

Sorumluluklar: e Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiirtilmesini

saglar.

e Ek ders ve sinav licret ¢izelgelerini imzalar, zamaninda ve
dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

e Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder,
Dekanliga iletir.

e Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligsmalarini
yiiriitiir, raporlar1 Dekanliga sunar.
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Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile
esglidiimlii ¢alisarak Boliime bagli programlarin akredite
edilme ¢alismalarin yiiriitiir.

Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir
sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki
Ogretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina
calisir.

Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli
bilgileri saglar.

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in
danigmanlarla toplantilar yapar.

Bolim ogrencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile yakindan
ilgilenir danismanlarini atar.

Bolimiindeki 6grenci-ogretim elemani iligkilerinin, egitim-
Ogretimin amaglart dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Lisans egitim-dgretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin
ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini
saglar.

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Bolim bagkani, boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve
arastirmalarindan, boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve
verimli olarak yliriitiilmesinden ve kaynaklarin etkili bi¢gimde
kullanilmasini saglamaktan sorumludur. Béliim baskani, biitiin
bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Fakiilte Dekanina karsi sorumludur.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci
kullanabilmek.

Imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Boliimiine alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri
karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

Temel Teknik Yonetsel
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Yetkinlik Diizeyi e Gorevinin
gerektirdigi
e 657 Sayih dl'izeyfie _is .
Devlet deneyimine sahip
Memurlari OIEnaK: e
Kanunu’nda * Y.OH?UCﬂ.lk .
ve 2547 niteliklerine sahip
Sayil plmak; sevk ve.
Yiksek i |d_are gereklerini
Ogretim bilmek.
Kanunu’nda * !:a_allye;tlerlnl en
belirtilen Iyi gekilde
genel .su.rdurebllr.nem
niteliklere icin gerekli karar
sahip olmak. V?rme Ve sorun
cozme
niteliklerine sahip
olmak.
Ana bilgisayar, iletisim ve ag giivenlik cihazlari ile isletim sistem
yazilimlarini etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime acgik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢alisma
Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi
Empati kurabilme
Gorev icin Gerekli Etkin yazili ve sozlii iletisim
Beceri ve Yetenekler Gticlii hafiza ,
Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hizli not alabilme
Hizli uyum saglayabilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti
Tirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi
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Diger Gorevlerle Iliskisi

Boliimiin diger akademik personelleriyle isbirligi ve esgiidiim

iligkisi i¢inde olmak.

Amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek, gerekli tiim
faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yirlitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak.

Yasal Dayanaklar

2547 Sayili YOK Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi geregince

yerine getirir.

TEBLIiG EDEN

Dekan

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.
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